
РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

СОВЕТ  ШИРОКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ФУРМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ЧЕТВЕРТОГО  СОЗЫВА

РЕШЕНИЕ

от 11.01.2023 г.                                                                                                                          № 1
с. Широково

Об утверждении Положения об Администрации Широковского сельского поселения 
Фурмановского муниципального района Ивановской области
В соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области,  Совет Широковского сельского поселения

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение об Администрации Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее Решение вступает в силу со дня его официального опубликования.
        3. Опубликовать настоящее решение в установленном порядке и разместить на официальном сайте администрации Широковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 Председатель Совета
Широковского сельского поселения                                              Е.Р.Цветкова
 Глава Широковского

 сельского поселения                                                                        М.Е.Шиганов
Приложение

к решению Совета 
Широковского сельского поселения
от 11.01.2023 № 1
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АДМИНИСТРАЦИИ ШИРОКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ФУРМАНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

Настоящее Положение определяет порядок формирования, полномочия, структуру и организационно-правовые основы деятельности администрации Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области.

1. Общие положения

1.1. Администрация Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области (далее – Администрация поселения) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Широковского сельского поселения, наделенным в соответствии с Уставом Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области  (далее – Устав поселения) полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области.
Полное официальное наименование – Администрация Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района  Ивановской области.

Сокращенное наименование – Администрация Широковского сельского поселения.

1.2. Администрация Широковского сельского поселения осуществляет свою деятельность в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Уставом.
1.3. Администрация поселения осуществляет исполнительные и распорядительные функции, обеспечивая при этом законные права и интересы всего населения и отдельных граждан, а также органов местного самоуправления.
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация поселения при осуществлении исполнительно-распорядительной деятельности по вопросам местного самоуправления руководствуется принципами законности, гласности, разграничения компетенции Совета Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области (далее - Совет поселения)  и Администрации поселения при их тесном взаимодействии.

2. Юридический статус


2.1. Администрация Широковского сельского поселения обладает правами юридического лица, имеет печать с изображением государственного герба, со своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки со своим наименованием и счета, открываемые в соответствии с федеральным законодательством.
2.2. Администрация как юридическое лицо действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.
2.3. Юридический адрес Администрации поселения: 155520 Ивановская область, Фурмановский район, с. Широково, д. 40. 
3. Компетенция Администрации поселения
3.1. В компетенцию Администрации Широковского сельского поселения входят исполнительно-распорядительные полномочия по решению вопросов местного значения Широковского сельского поселения, за исключением исполнительно-распорядительных полномочий, отнесенных к компетенции Совета Широковского сельского поселения и Главы Широковского сельского поселения (далее – Глава поселения).

3.2. К компетенции Администрации Широковского сельского поселения относятся:

1) исполнение решений Совета Широковского сельского поселения, постановлений и распоряжений Администрации Широковского сельского поселения;

2) осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области;

3) разработка проекта бюджета поселения и подготовка отчета о его исполнении;

4) разработка планов, программ и решений, представляемых Главой Широковского сельского поселения на рассмотрение Совета Широковского сельского поселения;

5) управление муниципальной собственностью от имени муниципального образования.
3.3. Администрация Широковского сельского поселения является органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля.

К полномочиям Администрации Широковского сельского поселения в сфере осуществления муниципального контроля относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на соответствующей территории;

2) разработка  положения  осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства;

Перечень должностных лиц Администрации Широковского сельского поселения и их полномочия по осуществлению муниципального контроля устанавливается постановлением Администрации Широковского сельского поселения.

3.4. Администрация Широковского сельского поселения обладает иными полномочиями, определенными федеральными законами, законами Ивановской области, Уставом поселения.

4. Глава Широковского сельского поселения
4.1. Глава поселения является высшим должностным лицом Широковского сельского поселения, наделенным в соответствии с Уставом поселения собственными полномочиями по решению вопросов местного значения. 

Глава поселения избирается Советом из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса, и возглавляет Администрацию Широковского  сельского поселения.

Срок полномочий Главы поселения составляет четыре года, но не более срока полномочий Совета, избравшего Главу поселения.
4.2. Глава поселения осуществляет свои полномочия на постоянной основе.

4.3  Глава поселения действует на основании Устава поселения.
4.4. Глава поселения обладает следующими полномочиями:

1) представляет Широковское сельское поселение в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Широковского сельского поселения;

2) подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом поселения, нормативные правовые акты Совета поселения;

3) издает в пределах своих полномочий правовые акты;

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета поселения;

5) обеспечивает осуществление органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области.
4.5. Глава поселения подконтролен и подотчетен населению и Совету поселения.

4.6. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности Глава Широковского сельского поселения:

1) осуществляет общее руководство деятельностью Администрации Широковского сельского поселения, ее должностных лиц по решению вопросов местного значения и осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных Администрации Широковского сельского поселения федеральными законами и законами Ивановской области;

2) назначает на должность и освобождает от занимаемой должности заместителей, должностных лиц, предусмотренных структурой Администрации Широковского сельского поселения, других работников Администрации Широковского сельского поселения, руководителей муниципальных бюджетных и казенных учреждений, муниципальных предприятий, а также решает вопросы применения к ним мер поощрения и дисциплинарной ответственности;

3) представляет на утверждение Совета Широковского сельского поселения структуру Администрации Широковского сельского поселения, формирует штат Администрации Широковского сельского поселения;

4) издает распоряжения администрации поселения об утверждении штатного расписания Администрации Широковского сельского поселения и должностных инструкций работников;

5) заключает от имени Администрации Широковского сельского поселения договоры и соглашения в пределах своей компетенции;

6) приобретает и осуществляет имущественные и иные права и обязанности, выступает в суде без доверенности;

7) вносит на рассмотрение Совета Широковского сельского поселения следующие проекты решений Совета Широковского сельского поселения:

а) проекты решений Совета Широковского сельского поселения о бюджете поселения, о планах и программах социально-экономического развития поселения, а также отчеты об их исполнении;

б) проекты решений Совета Широковского сельского поселения, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств бюджета поселения;

в) иные проекты решений Совета Широковского сельского поселения;

8) выступает с инициативой о созыве внеочередных заседаний Совета Широковского сельского поселения;

9) предлагает вопросы в повестку дня заседаний Совета Широковского  сельского поселения;

10) осуществляет иные полномочия, предусмотренные федеральным законодательством и законодательством Ивановской области, Уставом поселения.

К полномочиям Главы поселения в сфере муниципально-частного партнерства относится принятие решения о реализации проекта муниципально-частного партнерства, если публичным партнером является сельское поселение либо планируется проведение совместного конкурса с участием сельского поселения (за исключением случая, в котором планируется проведение совместного конкурса с участием Российской Федерации, Ивановской области), определение органа местного самоуправления поселения, уполномоченного на осуществление полномочий, предусмотренных частью 2 статьи 18 Федерального закона от 13.07.2015 № 224-ФЗ «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», а также осуществление иных полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 13.07.2015 № 224-ФЗ «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», другими федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ивановской области и муниципальными правовыми актами.
4.7. Глава поселения не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава поселения не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.
Глава поселения не может участвовать в качестве защитника или представителя (кроме случаев законного представительства) по гражданскому или уголовному делу либо делу об административном правонарушении.
4.8. Глава поселения должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.
4.9. В случае досрочного прекращения полномочий Главы Широковского сельского поселения либо применения к нему по решению суда мер процессуального принуждения в виде заключения под стражу или временного отстранения от должности его полномочия временно исполняет должностное лицо администрации Широковского  сельского поселения на основании решения Совета Широковского сельского поселения.

В случае досрочного прекращения полномочий Главы Широковского  сельского поселения избрание Главы Широковского сельского поселения осуществляется не позднее чем через шесть месяцев со дня такого прекращения полномочий.

При этом если до истечения срока полномочий Совета Широковского сельского поселения осталось менее шести месяцев, избрание Главы Широковского  сельского поселения осуществляется в течение трех месяцев со дня избрания Совета Широковского сельского поселения в правомочном составе.

В случае если Глава Широковского сельского поселения, полномочия которого прекращены досрочно на основании правового акта Губернатора Ивановской области об отрешении от должности Главы  Широковского  сельского поселения либо на основании решения Совета Широковского сельского поселения об удалении Главы Широковского сельского поселения в отставку, обжалует данный правовой акт или решение в судебном порядке, Совет Широковского сельского поселения не вправе принимать решение об избрании Главы Широковского сельского поселения до вступления решения суда в законную силу.
В случае временного отсутствия Главы Широковского сельского поселения (командировка, временная нетрудоспособность, отпуск), его полномочия временно исполняет должностное лицо администрации Широковского сельского поселения на основании распоряжения Главы поселения.
5. Структура Администрации поселения
5.1. Администрацией Широковского сельского поселения руководит на принципах единоначалия Глава Широковского сельского поселения.
5.2  Структуру Администрации Широковского сельского поселения утверждает Совет Широковского сельского поселения по представлению Главы Широковского сельского поселения. 
5.3. В структуру администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы (управления, комитеты, отделы, сектора). Функции и полномочия органов Администрации поселения, а также организация и порядок их деятельности определяются положениями о них, утверждаемыми Главой поселения. Руководители указанных органов подотчетны и ответственны перед главой поселения, назначаются и освобождаются от должности распоряжением главы поселения.
5.4. В качестве совещательных органов при Главе поселения в Администрации поселения могут создаваться общественные советы, комиссии.
5.5. Глава Широковского сельского поселения формирует штат Администрации Широковского сельского поселения, утверждает должностные инструкции для сотрудников Администрации поселения. В штатное расписание Администрации поселения включаются должности муниципальной службы и иные должности. 
5.6. Сотрудники администрации, замещающие в соответствии со штатным расписанием, утвержденным главой поселения, должности муниципальной службы, составляют аппарат администрации сельского поселения.

5.7. Нанимателем для муниципального служащего является Широковское сельское поселение, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет представитель нанимателя (работодатель). Для аппарата Администрации Широковского сельского поселения представителем нанимателя (работодателем) является Глава Широковского сельского поселения.
5.8. На муниципальных служащих распространяется действие Трудового Кодекса Российской Федерации с особенностями, предусмотренными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.

5.9. Для технического обеспечения деятельности администрации в штатное расписание администрации могут включаться должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы, а также иных рабочих профессий.

6. Муниципальные правовые акты Администрации поселения
 и должностных лиц Администрации поселения
6.1. Глава поселения в пределах своих полномочий, установленных Уставом поселения и решениями Совета поселения, издает постановления администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ивановской области, а также распоряжения администрации по вопросам организации работы Администрации поселения.

Глава поселения издает постановления и распоряжения Главы поселения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции Уставом поселения в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ, другими федеральными законами.

6.2. Вступление в силу и отмена муниципальных правовых актов осуществляется в порядке, установленном Уставом поселения.

6.3. Требования к содержанию, оформлению и порядку согласования правовых актов Администрации поселения устанавливаются Инструкцией по делопроизводству в Администрации поселения.

7. Отношения Администрации поселения  с предприятиями 

и учреждениями, находящимися в муниципальной собственности поселения
7.1. Порядок принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений определяется Администрацией Широковского сельского поселения.

7.2. Учредителем муниципальных предприятий и организаций от имени Широковского сельского поселения выступает администрация Широковского сельского поселения. Постановлением администрации определяются цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений. Глава поселения утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприятий и учреждений, не реже одного раза в год заслушивает отчеты об их деятельности.
7.3. Органы местного самоуправления от имени Широковского сельского поселения субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном федеральным законом.
8. Организационные основы деятельности Администрации поселения
8.1. Организация непосредственной деятельности Администрации поселения по исполнению возложенных на нее полномочий (порядок подготовки муниципальных правовых актов и иных документов, планирование работы, организация контроля исполнения документов, организация приема граждан и рассмотрение обращений граждан и т.д.) осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, муниципальными правовыми актами.

8.2. Финансовое обеспечение Администрации поселения осуществляется на основании бюджетных смет в пределах выделенных ассигнований.

8.3. Права и обязанности сотрудников Администрации поселения определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ивановской области, Уставом поселения, муниципальными правовыми актами, настоящим Положением, Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации поселения и должностными инструкциями. 
8.4. Администрация поселения несет ответственность перед физическими и юридическими лицами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9. Организация отчетов и информирование населения

о деятельности Администрации

9.1. Администрация поселения регулярно информирует население Широковского сельского поселения о деятельности Администрации поселения в соответствии с действующим законодательством.

9.2. Глава поселения представляет Совету ежегодные отчеты о результатах своей деятельности, о результатах деятельности Администрации поселения и ее структурных подразделений, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом.
Отчет размещается на официальном сайте Администрации Широковского сельского поселения Фурмановского муниципального района Ивановской области («широковское.рф») в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

10. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение

Положение об Администрации поселения, а также внесение в него изменений и дополнений  утверждаются решением Совета поселения по представлению Главы поселения, в соответствии с Уставом поселения.

